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 "ٍغزَع رعيٌ ٝق٘د اىزط٘ٝش فٜ اىَعشفخ ٗاىََبسسخ اىَْٖٞخ اىْفسٞخ ٗاىزشث٘ٝخ" اىزشثٞخ ٗعيٌ اىْفس قسٌ سؤٝخ

عذاد مفبءاد ٍزَٞضح فٜ ٍغبلاد اىعيً٘ اىزشث٘ٝخ ٗاىْفسٞخ ٗرقذٌٝ اىخذٍبد ئ" اىزشثٞخ ٗعيٌ اىْفس قسٌ سسبىخ

 "َع ٍٗزطيجبرٔريجٞخ لاؽزٞبعبد اىَغزاىعيَٞخ ٗاىَْٖٞخ 

ئعذاد أخصبئٜ ّفسٜ عيٚ ٍسز٘ٙ عبه ٍِ اىنفبءح اىعيَٞخ فٜ اىغ٘اّت اىْظشٝخ " عيٌ اىْفس ثشّبٍظ سسبىخ

 ٗاىزطجٞقٞخ اىَعبصشح فٜ ظ٘ء اىقٌٞ ٗاىَجبدئ الإسلاٍٞخ "

  

 



 
 

 
 



 
 

 

   مهام مجلس القسم

 ٍغيس اىزعيٌٞ اىعبىٜ اىضبىضخ ٗالاسثعُ٘" ٍِ ّظبًثعُ٘ ٗ رشنو  ٍغبىس الأقسبً ٗفقب ىيَ٘اد "اىؾبدٝخ ٗالأسثعُ٘ ٗاىضبرجخ ٗالاس 

  ٗفقدب ّظدبً  أٍْٞدب ىيَغيدس.ٝزأىف ٍغيس اىقسٌ ٍِ سئٞس اىقسٌ .ٗعع٘ٝخ أععبء ٕٞئخ اىزذسٝس ثبىقسٌ ، عيٚ أُ ٝنُ٘ أؽذ أععبء ٕٞئخ اىزدذسٝس

 .ٍغيس اىزعيٌٞ اىعبىٜ ٗى٘ائؾٔ 

 ٝغزَع ٍغيس اىقسٌ ثذع٘ح ٍِ سئٞسٔ ٍشح مو شٖش عيدٚ الأقدو، ٗلا ٝصدؼ الاعزَدب  ئلا ثؾعد٘س صيضدٜ أععدبئٔ، ٗرصدذس قشاساردٔ ثبلأطيجٞدخ اىَطيقدخ 

 لأص٘اد الأععبء اىؾبظشِٝ، ٗعْذ اىزسبٗٛ ٝشعؼ اىغبّت اىزٛ فٞٔ اىشئٞس.

 ب ٍِ ربسٝخ ٗص٘ىٖب ئىٞٔرعزجش قشا ًٍ  .ساد اىَغيس ّبفزح ٍب ىٌ ٝشد عيٖٞب اعزشاض ٍِ عَٞذ اىنيٞخ خلاه خَسخ عشش ٝ٘

 فٖٞب ىجذا صلاؽٞخ ٗىيَغيسئرا ثقٜ اىَغيس عيٚ سأٝٔ ٝؾبه اىقشاس اىَعزشض عيٞٔ ئىٚ ٍغيس اىنيٞخ ٗ

 ت اىَقشسح ٗاىَشاععٝقزشػ ٍغيس اىقسٌ عيٚ ٍغيس اىنيٞخ خطخ اىذساسخ ٗاىَْبٕظ اىذساسٞخ ٗاىنز 

 .ٌٖٝقزشػ ٍغيس اىقسٌ عيٚ ٍغيس اىنيٞخ رعِٞٞ أععبء ٕٞئخ اىزذسٝس ٗاىَؾبظشِٝ ٗاىَعٞذِٝ ٗرشقٞبر 

  ٝقً٘ ٍغيس اىقسٌ ثذساسخ ٍششٗعبد اىجؾ٘س اىعيَٞخ. 

 ىقسٌ ٗرْسٞقٖب، ٝقً٘ ٍغيس اىقسٌ ثز٘صٝع اىَؾبظشاد ٗالأعَبه اىزذسٝجٞخ عيٚ أععبء ٕٞئخ اىزذسٝس ٗاىَعٞذِٝ ٗرْظٌٞ أعَبه ا 

 خٝز٘ىٚ اىقسٌ رذسٝس اىَقشساد اىزٜ رذخو فٜ اخزصبصٔ ثعذ ئقشاسٕب ٍِ ٍغيس اىغبٍع. 

 . ٔىَغيس اىقسٌ أُ ٝشنو ىغبُ دائَخ أٗ ٍإقزخ ٍِ ثِٞ أععبئ 

 

 

 



 
 

 قسٌ اىٍسَٚ اى٘ظٞفخ : سئٞس 

   ٍزطيجبد اى٘ظٞفٞخ اىَإٕلاد ٗاىَ٘صفبد اىَزطيجخ فٜ ٍِ ٝعِٞ ىي٘ظٞفخ

 ىقسٌ ٗفقب ىيَبدح اىشاثعخ ٗالأسثعُ٘  ٍِ ّظبً ٍغيس اىزعيٌٞ اىعبىٜ ٗاىغبٍعبد  ٍِ أععبء ٕٞئخ اىزذسٝس اىسع٘دِٝٞ اىَزَٞدضِٝ ٝعُِٞ سئٞس ا

 ذ، ٕٗد٘ اىَسدئ٘هثبىنفبءح اىعيَٞخ ٗالإداسٝخ ثقشاس ٍِ ٍذٝش اىغبٍعخ ثْبءً عيٚ رششٞؼ عَٞذ اىنيٞخ أٗ اىَعٖذ، ٗٝنُ٘ اىزعِٞٞ ىَذح سْزِٞ قبثيخ ىيزغذٝد

 .عِ رسٞٞش الأٍ٘س اىعيَٞخ ٗالإداسٝخ ٗاىَبىٞخ فٞٔ، ٗٝقذً ىيعَٞذ رقشٝشًا عِ أعَبه اىقسٌ فٜ ّٖبٝخ مو سْخ دساسٞخ

 .ًأُ ٝنُ٘ قذٗح ؽسْخ فٜ سي٘مٔ اىعب 

 .أُ ٝنُ٘ أؽذ أععبء ٕٞئخ اىزذسٝس اىَزَٞضِٝ عيَٞبً ٗعَيٞبً ثبىنيٞخ 

 َخ ٗاىشٗٝخ ٗاىزأّٜ فٜ ئصذاس الأؽنبًسَبد اىقبئذ اىزشث٘ٛ ٍِٗ إَٖٔب: اىؾن ٔفٞ أُ رز٘فش 

 .ٜأُ رز٘فش ىذٝخ خجشح ٍْبسجخ فٜ ٍغبه اىزعيٌٞ اىغبٍع 

 .أُ ٝنُ٘ ىذٝخ قذس ٍْبست ٍِ الأثؾبس اىعيَٞخ اىَْش٘سح 

 .ٝفعو أُ ٝنُ٘ ىذٝخ قذس ٍْبست ٍِ اىخجشح فٜ ٍغبلاد: الإداسح ٗالإششاف ٗاىَزبثعخ 

 ؼ اىخبصخ ثبىزعيٌٞ اىعبىٜ.أُ ٝنُ٘ ىذٝخ ئىَبً مبفٍ ثبلأّظَخ ٗاىي٘ائ 

 

 

 

 

 



 
 

   ثبى٘ظٞفخ اىَشرجطخ دٗاىَسإٗىٞبَٖبً اى

  ٌٞاىعبىٜرؾذد ٍٖبً سئٞس اىقسٌ ٗفقب ىيَبدح اىشاثعخ ٗالأسثعُ٘ ٍِ ّظبً ٍغيس اىزعي. 

  سئبسخ ٍغيس اىقسٌ  ٍٗزبثعخ رْفٞز ٍب ٝصذس  عْخ  ٍِ قشاساد ٗاىذع٘ح ىؾع٘س س عيسبرٔ  ٗسفع ٍؾبظش اىغيسبد  ىعَٞذ 

 اىنيٞخ.

 .رَضٞو اىقسٌ فٜ ٍغيس اىنيٞخ 

 ٌرْفٞز قشاساد ٍغيس اىنيٞخ فَٞب ٝزعيق ثبىقس 

 شئُ٘  اىقسٌ اىزعيَٞٞخ ٗاىجؾضٞخ ٗالإداسٝخ ٗاىَبىٞخ. الاششاف  عيٚ ئداسح 

 .ٌالإششاف عيٚ سٞش اىعَيٞخ اىزعيَٞٞخ ٗرْفٞز خططٖب ٗرط٘ٝش ثشاٍغٖب الأمبدَٝٞخ ثبىقس 

  ٗاىسٞبسبد اىعيٞب فٜ اىنيٞخ ٗاىغبٍعخ  فٜ رؾقٞق الإٔذاف اىَسبَٕخ 

 .اىقٞبً ثَب ٝف٘ض ئىٞخ ٍِ صلاؽٞبد ٍِ قجو عَٞذ اىنيٞخ 

 . ٛئعذاد رقشٝش سْ٘ٛ عِ اىقسٌ فَٞب ٝزعيق ثبلأداء الأمبدَٜٝ  ٗاىجؾضٜ ٗالإداس 

 .اىْظش فٜ ٍشبمو اىطيجخ اىَزعيقخ ثَقشساد اىقسٌ ٗٗظع اىؾي٘ه ىٖب 

 عبء ٕٞئخ  اىزذسٝس ثبىقسٌ.ر٘صٝع اىغذاٗه اىذساسٞخ عيٚ أع 

 ٌاىَصبدقخ   عيٚ مش٘ف اىذسعبد ّٗزبئظ الاخزجبساد اىخبصخ ثَقشساد اىقس 

   سٞش اىعَو ثبىقسٌ ٗفقب ىلأّظَخ ٗاىي٘ائؼ ئصذاس اىقشاساد اىذاخيٞخ اىزٜ ٝقزعٖٞب 

 .اىز٘صٞخ ثؾع٘س ٍْس٘ثٜ اىقسٌ ىجشاٍظ رذسٝجٞخ ٗٗسش عَو داخو اىغبٍعخ أٗ خبسعٖب 

 ُاىذاخيٞخ ٗر٘صٝع اىَٖبً داخو اىقسٌ. رشنٞو اىغب 



 
 

 ٗاىز٘صٞخ  ثبىَ٘افقخ عيٚ ؽع٘س أععبء ٕٞئخ  اىزذسٝس ىَإرَشاد ّٗذٗاد أٗ ٍْبقشخ سسبئو عيَٞخ داخو اىغبٍعخ أ 

 خبسعٖب ٗفقب ىلأّظَخ ٗاىي٘ائؼ 

 ؼلأّظَخ ٗاىي٘ائاىز٘صٞخ ثبىَ٘افقخ عيٚ ٍشبسمخ أععبء ٕٞئخ  اىزذسٝس فٜ فعبىٞبد ْٝظَٖب اىَغزَع اىَؾيٚ ٗفقب ى 

 ٕٞ خ اىزذسٝس ٗمزىل اىزعبقذ ٍع أععبء ٕٞئخ  رذسٝس عذد  ىشغو ثعطئاىز٘صٞخ  ثبىزغذٝذ ىيَزعبقذِٝ ٍِ أععبء 

  اى٘ظبئف الأمبدَٝٞخ ثْبء عيٚ رقبسٝش الأداء اى٘ظٞفٜ 

  ٌرشنٞو اىيغبُ اىَعْٞخ ثبىَقبثلاد اىشخصٞخ اىخبصخ ثبىز٘ظٞف داخو اىقس 

 

 ٍغيس اىقسٌ: ٍسَٚ اى٘ظٞفخ : أٍِٞ

 

 ٍزطيجبد اى٘ظٞفٞخ اىَإٕلاد ٗاىَ٘صفبد اىَزطيجخ فٜ ٍِ ٝعِٞ ىي٘ظٞفخ

 

  ٌأُ ٝنُ٘ عع٘ ٕٞئخ رذسٝس فٜ اىقس 

   خجشح لا رقو عِ صلاصخ سْ٘اد معع٘ ٕٞئخ رذسٝس 

   ٓؽبصو عيٚ شٖبدح اىذمز٘سا 

    صفبد اىَشّٗخ ٗالأٍبّخ. فٞٔأُ رز٘افش 

    ٗاؽزشاً اىضٍلاءاىقذسح عيٜ ؽفع الاسشاس 

   اىقذسح عيٚ ئّٖبء اىَعبٍلاد اىنزشّٗٞب 

   .ٜىذٝخ خجشٓ مبفٞخ فٜ اىعَو اىغبٍع 

 



 
 

 اىَشرجطخ ثبى٘ظٞفخ دٗاىَسإٗىٞباىَٖبً 

 ٍزبثعخ دع٘ح سئٞس اىقسٌ ٍغيس اىقسٌ ىلاّعقبد 

  ٙؽبعزٖب ىيعشض عيٚ اسزقجبه غيجبد ٗاقزشاؽبد أععبء اىقسٌ ٗعذٗىزٖب ٗعشظٖب عيٚ سئٞس اىقسٌ ىزؾذٝذ ٍذ 

 ٍغيس اىقسٌ     

   ٌئعذاد عذٗه أعَبه ٍغيس اىقس 

   عذٗىخ اعزَبعبد ٍغيس اىقسٌ فٜ ظ٘ء اعزَبعبد ٍغيس اىنيٞخ 

  . ٌرؾشٝش ٍؾبظش عيسبد ٍغيس اىقسٌ ٗعشظٖب عيٚ سئٞس اىقس 

   ىَعْٞخئعذاد اىَزمشاد اىخبصخ ثبىقشاساد اىْبرغخ عيِ ٍغيس اىقسٌ ٗرجيٞغٖب ىيغٖبد ا 

   .ٌأسشفخ أعَبه ٍٗؾبظش اعزَبعبد ٗقشاساد ٍغيس اىقس 

    ٗىيغبُ.   عع٘ٝزٔاىقٞبً ثبىَٖبً ٗاىَسإٗىٞبد اىخبصخ ثٔ معع٘ ٕٞئخ  رذسٝس ٍٗب ٝنيف ثٔ ٍِ سئٞس اىقسٌ أ  

 ٍسَٚ اى٘ظٞفخ : ٍسبعذٓ سئٞس اىقسٌ

   ٞفخٍزطيجبد اى٘ظٞفٞخ اىَإٕلاد ٗاىَ٘صفبد اىَزطيجخ فٜ ٍِ ٝعِٞ ىي٘ظ

 .ًأُ رنُ٘ قذٗح ؽسْخ فٜ سي٘مٖب اىعب 

 قسٌ أُ رنُ٘ أؽذ أععبء ٕٞئخ اىزذسٝس اىَزَٞضِٝ عيَٞبً ٗعَيٞبً ثبى. 

 ًأُ رز٘فش فٖٞب سَبد اىقبئذ اىزشث٘ٛ ٍِٗ إَٖٔب: اىؾنَخ ٗاىشٗٝخ ٗاىزأّٜ فٜ ئصذاس الأؽنب 

 .ٜأُ رز٘فش ىذٖٝب خجشح ٍْبسجخ فٜ ٍغبه اىزعيٌٞ اىغبٍع 

 ٝقذس ٍْبست ٍِ الأثؾبس اىعيَٞخ اىَْش٘سح. ٖبأُ ٝنُ٘ ىذ 



 
 

 ٝقذس ٍْبست ٍِ اىخجشح فٜ ٍغبلاد: الإداسح ٗالإششاف ٗاىَزبثعخ. ٖبٝفعو أُ ٝنُ٘ ىذ 

 ٝئىَبً مبفٍ ثبلأّظَخ ٗاىي٘ائؼ اىخبصخ ثبىزعيٌٞ اىعبىٜ.ٖب أُ ٝنُ٘ ىذ 

 أُ رز٘افش فٞٔ صفبد اىَشّٗخ ٗالأٍبّخ 

 ءاىقذسح عيٜ ؽفع الاسشاس ٗاؽزشاً اىضٍلا 

 ّٜٗاىقذسح عيٚ ئّٖبء اىَعبٍلاد اىنزش 

 اىَٖبً ٗاىَسإىٞبد اىَشرجطخ ثبى٘ظٞفخ

 .رَضٞو سئٞس اىقسٌ فٜ شطش اىطبىجبد ٗاىزْسٞق ٍعٔ ثشأُ رىل 

.ٌالإششاف عيٚ عذاٗه عع٘اد ٕٞئخ  اىزذسٝس فٜ شطش اىطبىجبد ثبىزْسٞق ٍع سئٞس اىقس 

داسٝخ ٗالأمبدَٝٞخ راد اىعلاقخ ثَْس٘ثبد اىقسٌ أٗ اىَقشساد ثعذ اىزشبٗس ٍع سئٞس اىقسٌاىزْسٞق ٍع ٗمٞيخ اىنيٞخ فَٞب ٝزعيق ثبلأٍ٘س الإ 

ٌاىشفع ثَب ٝشد ئىٖٞب فَٞب ٝزطيت ارخبر قشاساد ٍِ ٍغيس اىقسٌ أٗ سئٞس اىقس 

 .الإششاف عيٚ رْفٞز قشاساد ٍغيس اىقسٌ فٜ شطش اىطبىجبد 

سٌ فَٞب ٝزعيق ثشطش اىطبىجبد.اىقٞبً ثَب ٝف٘ض ئىٖٞب ٍِ ٍٖبً ٍِ قجو سئٞس اىق 

 ٍِ أٗ أٛ ّضاعبد أخشٛ  قجو سئٞس فَٞب ٝزعيق ثشطش اىطبىجبد أٗ ّضاعبد ثِٞ ٍْس٘ثبد اىقسٌ  اىشفع ىشئٞس اىقسٌ ثنو ٍب ٝقع 

 سفع رقشٝش سْ٘ٛ ىشئٞس اىقسٌ عِ اىْ٘اؽٜ اىزعيَٞٞخ ٗاىجؾضٞخ ٗالإداسٝخ ثقسٌ اىطبىجبد 

 ُاىغبٍعخ أٗ خبسعٔ ؽع٘س عع٘اد ٕٞئخ  اىزذسٝس ىجشاٍظ رذسٝجٞخ أٗ ٗٗسش عَو أٗ أٛ فعبىٞبد داخو  اىزْسٞق  ٍع سئٞس اىقسٌ  ثشأ 



 
 

  اىغ٘دحىغْخ :  اىيغْخٍسَٚ 

 ثبىيغْخاىَشرجطخ  دٗاىَسإٗىٞباىَٖبً 

 ٗاىغ٘دح فٜ ؽيٖب ٍزبثعخ أعَبه اىزط٘ٝش ٗاىغ٘دح ثبىقسٌ  ٗدساسخ  اىَشنلاد ٗاىصع٘ثبد ٗاىزْسٞق ٍع سئٞس  اىقسٌ  ٗٗؽذح اىزط٘ٝش •

 رقذٌٝ ٍب ٝيضً ٍِ دعٌ فْٜ ثشأُ اىزط٘ٝش ٗاىغ٘دح ثبىقسٌ •

 اىَسبَٕخ فٜ ّشش صقبفخ اىغ٘دح ٍٗزطيجبد الاعزَبد الأمبدَٜٝ فٜ اىقسٌ ثبىزْسٞق ٍع ٗؽذح اىزط٘ٝش ٗاىغ٘دح ٗىغبّٖب •

 رنيٞفبد ٍزبثعخ رْفٞز ٍب ٝصذس عِ ٗؽذح اىزط٘ٝش ٗاىغ٘دح أٗ ٗمبىخ اىغبٍعخ ىيزط٘ٝش ٗاىغ٘دح ٍِ •

 رَضٞو اىقسٌ فٜ اعزَبعبد ٗؽذح اىزط٘ٝش ٗاىغ٘دح ٍٗزبثعخ ٍب ٝصذس عْٖب ٍِ ر٘صٞبد ٗرنيٞفبد ٗاىعَو عيٚ رْفٞزٕب  •

 عِ أعَبه اىغ٘دح ٗالاعزَبد الأمبدَٜٝ ٗسفعخ  ى٘ؽذح اىزط٘ٝش ٗاىغ٘دح ثعذ  عشظخ عيٚ ٍغيس  سْ٘ٛئعذاد رقشٝش  •

 يٚ رطجٞق ئعشاءاد اىغ٘دح داخو اىقسٌرذسٝت أععبء ٕٞئخ اىزذسٝس ٍْٗس٘ثٜ اىقسٌ ع •

 اىزؾقق ٍِ ر٘فش ٗصبئق اىغ٘دح ثبىقسٌ ٗرْظَٖٞب ٗأسشفخ  اىقشاساد ٗالاعزَبعبد اىَشرجطخ ثٖب. •

 ٗاىغ٘دح الإعذاد ىيَشاععبد اىذٗسٝخ ىيغ٘دح ٗاىزط٘ٝش ثبىقسٌ  ٍِ قجو ٗ ؽذح اىزط٘ٝش ٗاىغ٘دح أٗ ٗ مبىخ اىغبٍعخ ىيزط٘ٝش •

 ذساسبد اىعيٞب ٗاىجؾش اىعيَٜاى ىغْخ:  اىيغْخٍسَٚ 

   : اىيغْخ ٍٖبً

 ٗاىزأعٞو ٗاىفشص الإظبفٜ الاؽزفبظ  ثسغلاد  اىَزقذٍِٞ ثَب فٜ رىل الإعشاءاد اىزٜ رٌ ارخبرٕب ثشأُ  اىؾزف ٗالإظبفخ ٗاىزَذٝذ •

  اىعَو عيٚ ئّشبء قبعذح ثٞبّبد ثأسَبء غيجخ اىذساسبد اىعيٞب ٗرؾذٝضٖب ثشنو دائٌ •

  .ىذٗسٝخ اىخبصخ ثطيجخ اىذساسبد اىعيٞب ثبىزْسٞق ٍع سئٞس اىقسٌ ىزيقٚ ٍقزشؽبرٌٖ ٍْٗبقشخ ٍشنلارٌٖرْظٌٞ اىيقبءاد ا •

 عذاد ٍيف ىيَجزعضِٞ ٗغيجخ الاششاف اىَشزشك ٗرقبسٝش اىَششفِٞ اىخبصخ ثٌٖا •



 
 

 دساسخ اىصع٘ثبد اىزٜ ر٘اعٔ اىطيجخ اىَجزعضِٞ ىيعَو عيٚ ؽيٖب ثبىزْسٞق ٍع سئٞس اىقسٌ •

 يف ثٔ ٍِ ٍٖبً ٍِ قجو سئٞس اىقسٌٍب ٝنرْفٞز  •

   اىطلاثٞخ اىؾبلاد ىغْٔ: اىيغْخ ٍسَٚ

    اىيغْخ ٍٖبً

 ٌرشنو ىغْخ اىؾبلاد اىطلاثٞخ ثقشاس ٍِ اىقسٌ ٗرشفع رقبسٝشٕب ىيقس 

 ٗفقب ىع٘اثػ ٗاىْٖبئٞخاىْظش فٜ الاعزاس اىَقذٍخ ٍِ اىطلاة ٗ اىطبىجبد اىَزغٞجِٞ عِ اىذساسخ اٗ الاخزجبساد اىفصيٞخ  •

 .اىَزفق عيٖٞب قج٘ه الاعزاس 

 .اىعلاقخ  اّغبص اىَعبٍلاد راد  ٗ  ىيغْخ ٍِ ٍ٘اظٞع   اىْظش فٜ ٍب ٝؾٞئ سعبدح عَٞذ اىنيٞخ •

 اىقٞبً ثَب ٝ٘مو ئىٖٞب ٍِ أعَبه ٍِ  سئٞس  اىقسٌ  •

 .سفع اىز٘صٞبد اىٚ سعبدح سئٞس اىقسٌ ثصفخ دٗسٝخ ٍِ ربسٝخ ثذء عَو اىيغْخ . •

 .بد ٍِ خلاه ريقٜ غيجبد الأعزاس اىَقذٍخ ٗفؾصٖب ٗارخبر اىز٘صٞخ اىَْبسجخ غجقبً ىي٘ائؼ ٗق٘اِّٞ اىغبٍعخخذٍخ اىطلاة ٗ اىطبىج •

 .ر٘فٞش اىذعٌ اىلاصً ىيطلاة ٗالإعبثخ عيٚ مبفخ اسزفسبسارٌٖ اىَزعيقخ ثبىغٞبة •

 .رٞسٞش اىزعبٍو ٍع اىطلاة ٗدساسخ اعزاسٌٕ ثطشٝقخ ٍْزظَخ ٗٗاظؾخ •

 ىٚ ٍششف اىقسٌ ٗثذٗسٓ ٝقً٘ ثشفعٖب ئىٚ اسزبر اىَبدحسفع الاعزاس اىَقج٘ىخ ئ •

 ىغْخ شإُٗ اىَجزعضِٞ :  خيغْاى ٍسَٚ

 :  خيغْاى  ٍٖبً

 ٌٖاىز٘اصو ٍع اىَجزعضِٞ ٗاىشد عيٚ اسزفسبسار 

 ٌدساسخ ٍزطيجبد الاثزعبس ٗاىزَذٝذ ٗاىعشض عيٚ ٍغيس اىقس 



 
 

   ٍزبثعخ قشاساد الاثزعبس ٗاىزَذٝذ 

  ِٞاسخ اىذس فٍٜزبثعخ اىَجزعض 

 ٌريقٚ اىزقبسٝش اىفصيٞخ عِ اىَجزعضِٞ ٍع اىعشض عيٚ سئٞس اىقس 

 ٌٍٖزبثعخ اىَجزعضِٞ ؽزٚ الاّزٖبء ٍِ دساسزٌٖ فٚ عبٍعبر 

 اىذساسٞخ  اىَعبدلاد ٍْسقٜ: اىيغْخ ٍسَٚ

 اىَشرجطخ ثبى٘ظٞفخ دٗاىَسإٗىٞباىَٖبً 

 .ٌرشنو ىغْخ ٍزبثعخ اىَعبد لاد، ثقشاس ٍِ اىقسٌ ، ٗرشفع رقبسٝشٕب ىيقس 

 اسزقجبه اىطيجبد اى٘اسدح ىيقسٌ ٍِ اىطبىجبد ؽ٘ه ٍعبدىخ اىَ٘اد ٗاىزٜ ٝزٌ رؾ٘ٝيٖب ٍِ سئٞس اىقسٌ. •

 ىقٞبً ثعَيٞخ اىَعبدىخ فٜ ؽبه ر٘افق اىَقشساد اىَ٘اد اىزٜ رٌ دساسزٖب خبسط اىقسٌ ثعذ ٍقبسّزٖب ثبىَفشداد ىَ٘ادا •

 أٗ ر٘ظٞؼ عذً اىقسٌ 

 اىَ٘افقخ ٗعذً اىَعبدىخ ّظشا ىلاخزلاف ثِٞ ٍفشداد اىَ٘اد . •

 ٍزبثعخ ئعذاد ٍؾبظش اىيغْخ اىخبصخ ثَعبدىخ اىَ٘اد ىيطبىجبد. •

 ىَؾبظش اىٚ سئٞسخ اىقسٌ الاسزنَبه اىَعبدلاد.ٍزبثعخ رسيٌٞ ا •

 ر٘صٝع اىَقشساد اىزٜ ٍِ خبسط اىقسٌ اىَشاد ٍعبدىزٖب، عيٚ الأقسبً اىَخزيفخ لإعشاء اىَعبدلاد ىيطبىجبد اىَؾ٘لاد ٍِ خبسط  •

 اىنيٞخ ٗداخئ ثِٞ الأقسبً ٍِٗ صٌ سفعٖب ىَنزت ٗمٞيخ اىنيٞخ ىيشإُٗ اىزعيَٞٞخ لإرَبً الإعشاءاد . 

 



 
 

 الإسشبد الأمبدَٜٝ ٍٜسَٚ اى٘ظٞفخ : ٍْسق

 ٍزطيجبد اى٘ظٞفٞخ اىَإٕلاد ٗاىَ٘صفبد اىَزطيجخ فٜ ٍِ ٝعِٞ ىي٘ظٞفخ

 ٗح ؽسْخ فٜ سي٘مٔ اىعبً.أُ ٝنُ٘ قذ 

 قسٌعيَٞبً ٗعَيٞب ثبى أُ ٝنُ٘ أؽذ أععبء ٕٞئخ اىزذسٝس اىَزَٞض. 

 .أُ ٝنُ٘ ىذٝٔ ئىَبً مبف ثأّظَخ الإسشبد الأمبدَٜٝ ٗآىٞبرٔ اىَعَ٘ه ثٖب فٜ اىغبٍعخ. 

  ٝلاثٔ ٝغٞذ غت أُ ٝزَزع اىَششذ الأمبدَٜٝ ثعذد ٍِ اىَٖبساد اىزٜ  رغعئ قبدس اعيٚ اىز٘صو اىفعبه ٍع غ 

الاسزَب  ئىٌٖٞ لا ٖٝبعٌَٖ لا  ٝسخش ٌٍْٖ  ٗٝشبسمٌٖ فٜ اىزخطٞػ ىذساسزٌٖ  قبدسا عيٜ ٍسبعذرٌٖ ىززىٞو ٍب ٝعزشظٌٖ ٍِ عقجبد خلاه   

 دساسزٌٖ.

  .ٍيَبً ثْظٌ اىذساسخ س٘اء ّظبً اىَقشساد أٗ اىسبعبد اىَعزَذح 

   ٍَٜٝذسمبً ٍٗؾجب ىذٗسٓ اىفعبه فٜ الإسشبد الأمبد 

  .ٜىذٝخ  خجشاد ٍٖٗبساد ٍْبسجخ فٜ اسزخذاً اىؾبست اٟى 

   َِٞٝىذٝٔ اىقذسح عيٚ رْبٗه اىَشنلاد ٗدساسزٖب ٗاقزشاػ اىؾي٘ه ثبىزْسٞق ٍع اىَششذِٝ الأمبد 

   َٜٝىذٝخ دٗساد رذسٝجٞخ ٗخجشاد ٍْبسجخ فٜ ٍغبلاد الإسشبد الأمبد 

 اىَشرجطخ ثبى٘ظٞفخ دٗاىَسإٗىٞباىَٖبً 

 ثبىنيٞخ.ٝ٘صو ثِٞ اىقسٌ ٗٗؽذح الإسشبد الأمبدؽيقخ اى َٜ 

 الأمبدَٜٝ  ثبىقسٌ ٍزبثعخ فعبىٞبد الإسشبد الأمبدَٜٝ  اىزْسٞق ٍع سئٞس اىقسٌ  ٗٗؽذح الإسشبد الأمبدَٜٝ  فٜ رفعٞو ٍْظٍ٘خ الإسشبد 

 ٌرقذٌٝ ٍب ٝيضً ٍِ دعٌ فْٜ ثشأُ رفعٞو ّظبً الإسشبد الأمبدَٜٝ ثبىقس 



 
 

 َٝشنيٖب اىقسٌ ىشئُ٘ ىيَسز٘ٝبد ٗاىفئبد اىطلاثٞخ رٗٛ  الاؽزٞبعبد اىخبصخ ٗمزىل اىيغبُ اىزٜ ِالأمبدَٝٞٞششذِٝ  اىزْسٞق  ٍع اى 

  .ٌالإسشبد الأمبدَٜٝ  ثبىزْسٞق ٍع سئٞس اىقس 

  َٜٝالإششاف عيٚ رْفٞز اىيقبءاد اىزعشٝفٞخ ىيطبىجبد ٗأععبء ٕٞئخ اىزذسٝس ٍع ٗؽذح الإسشبد الأمبد 

 ْفٞز ٍب ٝصذس عِ ٗؽذح الإسشبد الأمبدَٜٝ ٍِ رنيٞفبدٍزبثعخ ر 

 ٚرْفٞزٕب رَضٞو اىقسٌ فٜ اعزَبعبد ٗؽذح الإسشبد الأمبدَٜٝ ٍٗزبثعخ ٍب ٝصذس عْٖب ٍِ ر٘صٞبد ٗرنيٞفبد ٗاىعَو عي 

 اىقسٌ. يسئعذاد رقشٝش فصيٜ عِ ّشبغبد ٗفعبىٞبد الإسشبد الأمبدَٜٝ ٗسفعٔ ى٘ؽذح الإسشبد الأمبدَٜٝ ثعذ عشظٔ عيٚ ٍغ 

 .ٌرذسٝت أععبء ٗعع٘اد ٕٞئخ  اىزذسٝس عيٚ رطجٞق ئعشاءاد الإسشبد الأمبدَٜٝ ثبىقس 

 ٌٍزبثعخ رؾذٝش ق٘اعذ اىجٞبّبد اىخبصخ ثبلإسشبد الأمبدَٜٝ داخو اىقس 

 .ٔأسشفخ  ٗرصْٞف ٗؽفع ٍيفبد ٍزنبٍيخ ىْظبً الإسشبد الأمبدَٜٝ  ٗاى٘صبئق اىَشرجطخ ث 

 ٍِ ٍٖبً اىقٞبً ثَب ٝ٘مو ئىٞخ 

 اىزعيٌ الاىنزشّٜٗ ٍٜسَٚ اى٘ظٞفخ : ٍْسق

 ٍزطيجبد اى٘ظٞفٞخ اىَإٕلاد ٗاىَ٘صفبد اىَزطيجخ فٜ ٍِ ٝعِٞ ىي٘ظٞفخ

 ُٝنُ٘ قذٗح ؽسْخ فٜ سي٘مٔ اىعبً. أ 

 قسٌُ ٝنُ٘ أؽذ أععبء ٕٞئخ  اىزذسٝس اىَزَٞض عيَٞبً ٗعَيٞبً ثبىأ. 

 ّٜٗأُ رز٘فش ىذٝخ خجشح ٍْبسجخ فٜ ٍغبه اىزعيٌ الاىنزش. 

 أُ ٝنُ٘ ىذٝخ  قذس ٍْبست ٍِ اىذٗساد اىزذسٝجٞخ فٜ ٍغبلاد اىزعيٌ الاىنزشّٜٗ ٗئّزبط اىَقشساد الاىنزشّٗٞخ. 



 
 

  رطجٞق أّظَخ اىزعيٌ الاىنزشّٜٗ.أُ ٝنُ٘ ىذٝخ  ئىَبً مبف ثَزطيجبد. 

  ٜٗثشٍغٞبرٔىذٝخ  خجشاد ٍٖٗبساد ٍزَٞضح فٜ اسزخذاً اىؾبست اٟى. 

 .ىذٝخ  ٍٖبساد اىعشض اىفعبه ٗالارصبه اىغٞذ 

 ٗ اىعَو ٗاىزذسٝت. اسحصىذٝخ ٍٖبساد رْفٞز ٗئداسح 

 اىَٖبً ٗاىَسإىٞبد اىَشرجطخ ثبى٘ظٞفخ

  لاىنزشّٜٗؽيقٔ اى٘صو ثِٞ اىقسٌ ٗٗؽذح اىزعيٌ ا •

  الاىنزشّٜٗ فٜ ؽيٖب ّٗشش ٗئربؽخ اىَقشساد الاىنزشّٗٞخ ٗاىزْسٞق  ٍع سئٞس اىقسٌ ٗٗؽذح اىزعيٌ ٍزبثعخ فعبىٞبد اىزعيٌ الاىنزشّٜٗ •

 اىزعيٌ الاىنزشّٜٗ ثبىزْسٞق ٍع سئٞس اىقسٌ ئُ٘سئبسخ اىيغبُ اىفشعٞخ اىزٜ ٝشنيٖب اىقسٌ ىش •

 ربؽخ اىَقشساد الاىنزشّٗٞخ ٗاسزخذاً ّظٌ ئداسح اىزعيٌ الاىنزشّٜٗ ثبىقسٌ رقذٌٝ ٍب ٝيضً ٍِ دعٌ فْٜ ثشأُ ّشش ٗئ •

  ثبىنيٞخ ثبىزْسٞق ٍع ٗؽذح اىزعيٌ الاىنزشّٜٗ اىَسبَٕخ  فٜ ّشش صقبفخ اىزعيٌ الاىنزشّٜٗ فٜ  اىقسٌ •

 ٍِ رنيٞفبدعِ ٗؽذح اىزعيٌ الاىنزشّٜٗ أٗ عَبدح اىزعيٌ الاىنزشّٜٗ ٗاىزعيٌٞ عِ ثعذ  رْفٞز ٍب ٝصذس ٍزبثعٔ  •

 رَضٞو اىقسٌ فٜ اعزَبعبد ٗؽذح اىزعيٌ الاىنزشّٜٗ ٍٗزبثعخ ٍب ٝصذس عْٖب ٍِ ر٘صٞبد ٗرنيٞفبد ٗاىعَو عيٚ رْفٞزٕب •

 الأّشطخ اىطلاثٞخ ٍٜسَٚ اى٘ظٞفخ : ٍْسق

  ٍزطيجبد اى٘ظٞفٞخ اىَإٕلاد ٗاىَ٘صفبد اىَزطيجخ فٜ ٍِ ٝعِٞ ىي٘ظٞفخ 

 أُ ٝنُ٘ قذٗح ؽسْخ فٜ سي٘مٔ  اىعبً. •

 .قسٌعيَٞبً ٗعَيٞبً ثبى أُ ٝنُ٘ أؽذ أععبء ٕٞئخ اىزذسٝس اىَزَٞض ِٝ •

 .أُ ٝنُ٘ ىذٝخ  ئىَبً مبف ثأّظَخ اىزعيٌٞ اىغبٍعٜ •



 
 

 ىذٝخ خجشاد ٍٖٗبساد ٍْبسجخ فٜ ئداسح ٗرخطٞػ الأّشطخ اىطلاثٞخ •

   اىَشرجطخ ثبى٘ظٞفخ دٗاىَسإٗىٞباىَٖبً 

 .اىعَو عيٚ رؾقٞق إٔذاف اىْشبغ اىطلاثٜ ثبى٘سبئو ٗالإٍنبّبد اىَزبؽخ 

 الأّشطخ ثأقسبًئعذاد ٗرقذٌٝ خطخ ٍزنبٍيخ ثبلأّشطخ اىَشاد اىقٞبً ثٖب خلاه اىفصو اىذساسٜ ثعذ اىزشبٗس ٍع ٍْسق ٜ 

 اىنيٞخ ٗسفعٖب ٍع اىَٞضاّٞخ اىَقزشؽخ ىعَبدح شإُٗ اىطلاة .

 .ٍشاععخ ٍٞضاّٞخ الأّشطخ اىطلاثٞخ 

 .الإششاف اىعبً عيٚ رْفٞز خطخ اىْشبغ اىطلاثٜ فٜ اىنيٞخ عيٚ ظ٘ء اىخطخ اىَعزَذح 

 ٚ ٕزٓ  اىيغبُ ٗالإششاف عيٖٞب..رؾذٝذ ىغبُ اىعَو ىلأّشطخ اىطلاثٞخ عيٚ ٍسز٘ٙ اىنيٞخ ٗر٘صٝع اىَٖبً عي  •

 الإششاف عيٚ ثشاٍظ رْفٞز ىغبُ الأّشطخ ثبىنيٞخ ثبىزعبُٗ ٍع ٍششفٜ الأّشطخ ثأقسبً اىنيٞخ. •

 ٍزبثعخ رْفٞز ثشاٍظ الأّشطخ ثبىنيٞخ اىَعزَذح.  •

  رَضٞو اىنيٞخ فٜ الاعزَبعبد اىذٗسٝخ اىزٜ رعقذٕب عَبدح شإُٗ اىطلاة ىَْبقشخ أٍ٘س اىْشبغ. •

 اىجبسصِٝ فٜ اىْشبغ ّٖبٝخ اىعبً ثبىزْسٞق ٍع عَبدح  شإُٗ اىطلاة  لاةاىط اخزٞبساف عيٚ عَيٞخ الإشش  •

 رْفٞز اىزعيَٞبد اى٘اسدح ثشأُ الأّشطخ ٍِ عَبدح شإُٗ اىطلاة •

 اىْشبغ  فَٞب ٝعزشظٌٖ ٍِ ٍشنلاد أمبدَٝٞخ أٗ طٞشٕب  اىطبىجبد اى٘ق٘ف ٍع  •

 ٜ دساسخ خطخ اىْشبغ اىَقذٍخ ٍِ اىيغبُ ٗاعزَبدٕب ٗئسسب ىٖب ىعَبدح  شإٍُٗشبسمخ ٍششفٜ الأّشطخ ثأقسبً اىنيٞخ ف •

 لأخز اىَ٘افقخ عيٖٞب ٍِ صبؽت اىصلاؽٞخاىطلاة  



 
 

 

 

 خذٍخ اىَغزَع ٜ: ٍْسق اى٘ظٞفخ ٍسَٚ

 ىي٘ظٞفخ ٝعِٞ ٍِ فٜ اىَزطيجخ ٗاىَ٘صفبد اىَإٕلاد اى٘ظٞفٞخ ٍزطيجبد

 .اىعبً  سي٘مٔ فٜ ؽسْخ قذٗح ٝنُ٘ أُ •

ً  ِٝ اىَزَٞض اىزذسٝس ٕٞئخ أععبء ؽذأ ٝنُ٘ أُ • ً  عيَٞب  .ثبىقسٌ  ٗعَيٞب

 ثبؽزٞبعبد اىَغزَع  مبف ئىَبً ىذٝخ ٝنُ٘ أُ •

  اى٘ؽذح  ئداسح فٜ ٍْبسجخ ٍٖٗبساد خجشاد ىذٝخ •

 ثبى٘ظٞفخ اىَشرجطخ دٗاىَسإٗىٞب اىَٖبً

 ٍزبثعخ عَٞع الأعَبه اىخبصخ خذٍخ اىَغزَع  .  •

 ٞذح ٗٝعذ خطخ ثزىل لاؽزٞبعبد اىغٖبد اىَسزفا عَو ؽصش •

 ٗٝشفع اىخطخ  ىشئٞس اىقسٌ  لاعزَبد ٕب   فٜ ٍغيس اىقسٌ  •

 ز٘اصو ٍع ٍْسق خذٍخ اىَغزَع ثبىنيٞخ  ىيز٘اصو ٍع  اىغٖبد اىَسزفٞذح  ىزؾذٝذ ٍ٘عذ اىذٗساد اى •

 ق  ثِٞ فشٝق اىَذسثِٞ ٗاىغٖبد اىَسزفٞذح ْٞساىز •

 ىيعبً اىَقجو ٗئعذاد رقشٝش عْٖب ىسعبدح سئٞس اىقسٌ.رغَٞع الأّشطخ اىشٖشٝخ ٗاىسْ٘ٝخ اىؾبىٞخ ٗاىَز٘قعخ  •

  اىزذسٝت اىَٞذاّٜ ٍٜسَٚ اى٘ظٞفخ : ٍْسق

   ٍزطيجبد اى٘ظٞفٞخ اىَإٕلاد ٗاىَ٘صفبد اىَزطيجخ فٜ ٍِ ٝعِٞ ىي٘ظٞفخ

 



 
 

 أُ ٝنُ٘ قذٗح ؽسْخ فٜ سي٘مٔ اىعبً. •

 ُ ٝنُ٘ أؽذ أععبء ٕٞئخ  اىزذسٝس اىَزَٞض عيَٞبً ٗعَيٞبً ثبىقسٌ أ •

 .أُ ٝنُ٘ ىذٝخ  ئىَبً مبف ثأّظَخ اىزذسٝت اىَٞذاّٜ ٗآىٞبد اىزعبٍو ٍع اىَشنلاد اىزٜ َٝنِ اُ رطشأ. •

 ىذٝٔ  خجشاد ٍٖٗبساد ٍْبسجخ فٜ اسزخذاً اىؾبست اٟىٜ. •

 ىذٝخ ٍٖبساد اىعشض اىفعبه ٗالارصبه اىغٞذ.. •

 اىَشرجطخ ثبى٘ظٞفخ دٗاىَسإٗىٞبً اىَٖب

  يقخ اى٘صو ٍع ٍنزت اىزشثٞخ اىعَيٞخ ثبىنيٞخؽ 

  فٜ ر٘صٝع اىطيجخ عيٚ اىَششفِٞ ٍِ أععبء ٕٞئخ اىزذسٝس اىزذسٝت اىَٞذاّٜاىزْسٞق ٍع ٍنزت 

  ىيزْسٞق ٍعٌٖ ثشأُ ر٘عٌٖٖٞٞ فٜ اىزطجٞق اىَٞذاّٜ اىزذسٝت اىَٞذاّٜعَو ىقبءاد ٍع غيجخ 

  ٗىيعَو عيٚ ؽيٖب ثبىزْسٞق ٍع اىغٖبد اىَعْٞخ اىزذسٝت اىَٞذاّٜٙ ٍٗقزشؽبد غيجخ ريقٚ شنب 

   ثبىقسٌ ٗعشظخ عيٚ سئٞس اىقسٌ. اىزذسٝت اىَٞذاّٜعِ  سْ٘ٛئعذاد رقشٝش 

 

 


