
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 الخطة التنفيذية لوحدة الارشاد الأكاديمي بكلية التربية 

1444-1443من العام الجامعي  الثانيللفصل الدراسي   

 
 إعداد

الحربي  خالد ياسرد.   
إسماعيلد. احمد محمد بني   

 د:.سحرمنصورعمر 

 



 

 

 
 

 

 

 م
الهدف  

الاستراتيجية  
 للجامعة

الهدف  
الاستراتيجية  

 للكلية 

الهدف  
 التشغيلي 

المبادرة  
 التنفيذية 

 المشروعات 
 الأنشطة والإجراءات  

مسؤول  
 التنفيذ 

مسؤول  
 المتابعة 

تاريخ  
 البدء 

تاريخ  
 الانتهاء 

الدعم  
 المطلوب 

 الأداء مؤشرات 

1 - 

تقديم  
مخرجات  
تعليمية  
عالية  

الجودة تلبي  
المستجدات  
الوطنية  

واحتياجات  
 سوق العمل 

تطوير  
البرامج  

التعليمة في  
ضوء  

التوجهات  
 الوطنية  

واحتياجات  
 سوق العمل 

قدرات  
الطلاب  
المهارية  

التخصصية  
بما  

يتناسب  
ومتطلبات  

سوق  
 العمل 

 
 
 
 
 

 
اللقاء التعريفي  

على مستوى  
الكلية للطلبة  

الجدد  
 )البكالوريوس( 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

التعريفي   اللقاء 
على مستوى  
الكلية للطلبة  

الجدد  
 )البكالوريوس( 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 لطلبة  الإعلان عن اللقاء -
كشف بالفقرات التي تم   -

  مناقشتها اثناء اللقاء 
 ويتضمن:  

التعريفي على مستوى  اللقاء   -
 الكلية للطلبة الجدد.

لقلقطقلقبقققة     - تقعقريقفقيقققة  لقققققاءات 
الجدد على مسققتوى الأقسققام  

 العلمية.
تهيئقة الطلبقة الجقدد في مجقال   -

الإرشقققاد الأكاديمي والتعامل  
القققققبققول   عققمققلققيقققات  مققع 
والتسقجيل  ولليات الشقكاوى  

 والمقترحات.
في    - الجقققدد  الطقلقبقققة  تهقيقئقققة 

 مجال التعلم الالكتروني 
 

 
 

رؤساء  
 الأقسام 

 
منسقي  
الارشاد  
 الأكاديمي 

 
منسق التعلم  
 الالكتروني  

 
زيارة مكتبة  
الأمير مشعل  

 بن عبدالله  
لقاء توعوي  

من عمادة  
شؤون  

 المكتبات  

 
 
 
 
 

رئيس  
لجنة  

الارشاد  
 الأكاديمي 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

الأسبوع  
 الثاني  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

الأسبوع  
 الثالث  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 فني  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

تقرير عن اللقاء  
التعريفي للطلبة  
 )البكالوريوس(  
 
عدد الطلبة الحضور  

 في كل فاعلية. 
تقرير عن زيارة  
المكتبة وقائمة  
بأسماء الطلبة  

 الحضور  
 

المادة التدريبية  
 المعروضة.  

 صور من اللقاءات. 
 

 م 2022-2021التربية  للفصل الثاني في كلية  ةالتنفيذي  الخطة

   الأكاديميالارشاد لجنة 



 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

في    - الجقققدد  الطقلقبقققة  تهقيقئقققة 
التعرف على مصققققادر التعلم  

 والمكتبة الرقمية 
تهيئة الطلبة الجدد وتعريفهم   -

بآلية الشقققكاوى والمقترحات  
والقققواجقققبقققات   والقققحقققققققوق 

 الطلابية 

 
مسجل الكلية  

الطلاب  
 والطالبات 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

تقرير من المسجل   
حول عمليات  

التسجيل والسحب  
 والاضافة  

 
1 

 
 

تقديم  
مخرجات  
تعليمية  
عالية  

الجودة تلبي  
المستجدات  
الوطنية  

واحتياجات  
 سوق العمل  

تطوير  
البرامج  

التعليمة في  
ضوء  

التوجهات  
 الوطنية  

واحتياجات  
 سوق العمل  

تطوير  
قدرات  
الطلاب  
المهارية  

التخصصية  
بما  

يتناسب  
ومتطلبات  

سوق  
 العمل  

تطوير اليات  
مجال  العمل في 
الارشاد  

 الأكاديمي  
 
 

تهيئة المرشدين  
 والمرشدات 

 
 عن اللقاء  الإعلان -

كشف بالفقرات التي تم  -
 مناقشتها اثناء اللقاء  

الإرشا  - بآليات  د  التعريف 
المعتمدة   من  الأكاديمي 

متعثرين   )الجامعة   عاديين 
 متفوقين  موهوبين(. 

ومهام    - بأدوار  التعريف 
 المرشد الأكاديمي. 

الإرشاد   - خطة  توزيع 
منسقي   على  الأكاديمي 

 . ي الإرشاد الأكاديم
التعريف بمكونات ملف   -

 الارشاد الأكاديمي للطلبة. 

منسقي  
وحدة  
 الارشاد 
 

رؤساء  
 الأقسام 
 

منسقي  
وحدة  
 الارشاد 

رئيس  
لجنة  

الارشاد  
 الأكاديمي  

بداية  
الأسبوع  
   الثالث 

نهاية  
الأسبوع  
 الرابع  

 فني  

لقققققاء   - عقن  تقققريقر 
لقجقنقققة   القتقهقيقئقققة 
الارشققاد الأكاديمي  
القمقرشقققققققديقن   مقع 

 والمرشدات.
المرشققدين  نسقققبة   -

 الطلبة. إلى
 
مقجقلقس   - مقحضقققققر 

القسققققم الذي تمت  
فيه مناقشقة تقرير  

 .برنامج التهيئة



 

توزيع الطلبة على   -
 المرشدين الأكاديميين.  

على    رطلبة الماجستي  توزيع  -
    المرشدين الأكاديميين.  

 
 

 

معدلات  مستوى 
تقدم الطلبة على  

 البرامج  مستوى 

معدلات  مستوى 
تقدم الطلبة على  

 البرامجمستوى 

 
 

خطاب من رئيس وحدة الارشاد  
مسجل   الأكاديمي الكلية    الى 

 طلبة بتقديم تقارير عن وضع 
والماجستير(    )البكالوريوس 
الأول   الدراسي  الفصل  نهاية 

 والثاني  

منسقي  
الارشاد  
 الأكاديمي 

 
المرشدين  

والمرشدات  
 الأكاديميات 

رئيس  
لجنة  

الارشاد  
 الأكاديمي  

بداية  
الأسبوع  
 الخامس 

نهاية  
الأسبوع  
 السادس 

 فني  

الطلبة الذين  نسبة  -
عن  تقل معدلاتهم 

2 . 
تم   عماتقرير  -

بشأن دراسة  
معدلات تقدم  
الطلبة على  

   القسم. مستوى 
واعتماده من  
 مجلس القسم.  

 
 
 

حصر حالات  
التعثر لدى  

الطلاب  
 والطالبات  

 
 
 
 
 
 
تحديد  -

الإجراءات  
  الارشادية 

التي    والعلاجية  

حصر حالات  
التعثر لدى الطلاب  

والطالبات  
)بكالوريوس  

 جستير( وما
 
   
 
الإجراءات   -

  الارشادية 
التي   والعلاجية  

تمت مع الطلبة  
   المتعثرين

 

خطاب من رئيس وحدة   -
الارشاد الأكاديمي الى  

والمرشدات يطلب  المرشدين 
فيه حصر حالات التعذر  

   الدراسي 
 

والمرشدات   المرشدين  قيام 
الارشادية  الإجراءات    بتحديد 

تمت مع الطلبة    التي والعلاجية  
نفسية/   )أكاديمية/  المتعثرين 
الآلية   مراعاة  مع  اجتماعية( 

 المعمول بها في هذا الشأن. 
 
 

 رئيس القسم 
منسقي  
الارشاد  
 الأكاديمي 

المرشدين  
والمرشدات  
   الأكاديميات

منسقي  
الارشاد  
 الأكاديمي 

المرشدين  
والمرشدات  
 الأكاديميات 

 

رئيس  
لجنة  

الارشاد  
   الأكاديمي 

 
 
 

رئيس  
لجنة  

الارشاد  
 الأكاديمي 

 
 
 

بداية  
الأسبوع  
 الخامس  

 
 
 
 

الأسبوع  
 السادس  

 
 
 
 
 

نهاية  
الأسبوع  

 السابع 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 فني  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

نسبة الطلبة  -
المتعثرين لكل  

 برنامج في الكلية. 
 
 
الطلبة   عدد -

الذي  المتعثرين 
تواصلوا مع  

المرشدين  
 والمرشدات  

 
  عدد الاحالات الى  -

الوحدة المركزية  
   الأكاديميللإرشاد 



 

الطلبة   مع  تمت 
 المتعثرين  

 
 
 
محاضرات  -

 توعوية  

 
محاضرات  -

 توعوية 

 
 
تنمية  :  محاضرة توعوية عن -

المهارات الاجتماعية ومهارات  
 الاتصال لدى الطلبة. 

 
 
 
 
   

 
منسقي  
الارشاد  
 الأكاديمي 

المرشدين  
والمرشدات  
 الأكاديميات 

 
 
 

رئيس  
لجنة  

الارشاد  
 الأكاديمي 

 
 

الأسبوع  
   بع  السا

 
 
 
 

 
 
 

 فني  

 
الفعاليات  عدد -

المقدمة في الكلية لا  
تقل عن اثنان في  

 كل برنامج 
 
عدد الفعاليات  -

المقدمة في الكلية لا  
تقل عن اثنان في  

 كل برنامج 
   

حصر الطلبة  -
المتفوقين  
والمبدعين  

وتشجيعهم على  
الاستمرار في  

تفوقهم  
وابداعاتهم في  
 شتى المجالات. 

 
 

 
 

 
 

محاضرة  
 توعوية 

 
 
 
 

الطلبة    حصر -
المتفوقين  

والمبدعين.  
بكالوريوس  )

 وماجستير( 
 
 
 
 
 
 
 
 

 محاضرة توعوية  

تكريم الموهوبين والمتفوقين  -
   . في الكلية

  نداد لوحة شرف تتضماع -
أسماء الطلاب المتفوقين  

 والمبدعين. 
إجراءات المرشدين   -

والمرشدات في التعامل مع  
 الطلبة المتفوقين والمبدعين  

 
 
 
 
 
محاضرة توعوية بعنوان   -

الإنجاز لدى   دافعية تنمية
 . الطلبة 

 
 

 رئيس القسم 
 

منسقي  
الارشاد  
 الأكاديمي 

 
المرشدين  
والمرشدات  

 ت الأكاديميا 
 
 

منسقي  
الارشاد  
 الأكاديمي 

المرشدين  
والمرشدات  
 الأكاديميات 

رئيس  
لجنة  

الارشاد  
 الأكاديمي 

 
 
 
 
 
رئيس  
لجنة  

الارشاد  
 الأكاديمي 

بداية  
الأسبوع  

 الرابع 
 
 
 
 
 

 
 

الأسبوع  
 العاشر  

نهاية  
الأسبوع  

   الرابع 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 فني  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

 فني  

 
القطقلقبقققة   - نسقققققبقققة 

القققمقققتقققفقققوققققيقققن  
الققذين  والمبققدعين  

مقعقققدلاتقهقم   تقزيقققد 
(4.5)  

الطلبة الذي  عدد -
تواصلوا مع  

المرشدين  
 والمرشدات  

عقدد الاحقالات الى    -
القمقركقزيقققة   القوحقققدة 

 للإرشاد الأكاديمي
عدد الفعاليات  -

المقدمة في الكلية لا  
تقل عن اثنان في  

 كل برنامج 
 



 

طلبة  حصر 
القسم الذين  

غيابهم    تجاوز
النسبة المسموح  

 بها. 
  قسام حصر طلبة الا

تجاوز   الذين 
النسبة   غيابهم 
بها    المسموح 

)بكالوريوس  
   وماجستير(.

خطاب من رئيس وحدة   -
الى مسجل   ي الارشاد الأكاديم

الكلية يطلب فيه حصر حالات  
نسبة   ا تجاوزوالطلبة الذين 

 . الغياب المسموع بها
توزيع القائمة على المرشدين  

   كلا فيما يخصه من الطلبة.
الإجراءات الارشادية  تحديد  -

التي تمت مع الطلبة الذين  
ة الغياب  نسب ا تجاوزو

 المسموح بها. 
 
 

منسقي  
الارشاد  
 الأكاديمي 
 

المرشدين  
والمرشدات  

 ت الأكاديميا 

رئيس   
لجنة  

الارشاد  
 الأكاديمي 

بداية  
الأسبوع  
 السابع  

نهاية  
الأسبوع  
 السابع  

 فني  

بالطلبة الذين  نسقبة  -
غققيقققابققهققم   تققجقققاوز 
النسقققبة المسقققموح  

 بها.
ة القذين  عقدد الطلبق -

لقققهقققم   ققققدمقققت 
الققققققخققققققدمققققققات  
الارشقققققققققاديقققققة  

الفردي   الارشققاد  )
  الجماعي(  الارشقاد

إحقالقة الى الوحقدة  
المركزية للإرشققاد  

 .الأكاديمي

راجعة  ال  التغذية 
للطلبة بشأن  

نهاية   أدائهم في 
راجعة  التغذية  ال  كل فصل دراسي. 

للطلبة بشأن  
نهاية  أدائهم في 

 كل فصل دراسي  

تحديد مستوى الطلبة   -
نهاية كل فصل  الدراسي في 

   دراسي 
الإجراءات التي تمت من قبل  

المرشدين والمرشدات مع  
للمستويات   الطلبة وفقا 

 الدراسية المختلفة. 
تقرير عن مستوى تقدم   -

 الطلبة. 
 

منسقي  
الارشاد  
 الأكاديمي 

 
أعضاء  

وعضوات  
هيئة  

 التدريس 
 

رئيس  
لجنة  

الارشاد  
 الأكاديمي 

بداية  
الأسبوع  
الثالث  
 عشر 

نهاية  
الأسبوع  
الثالث  
 عشر 

 فني  

عقققن   تقققققققريقققر 
مسقققققتويقات تققدم  

من  معتمقد    الطلبقة
الققسقققققم    مقجقلقس
  تقتراحقا الا  وتققديم

والققتققوصققققققيقققات  
 التحسين  وخطط

 
 

تهيئة الطلبة  
للاختبارات  

الفصلية  
 والنهائية  

  تهيئة الطلبة
للاختبارات  

 الفصلية والنهائية 

 تقديم محاضرات توعوية  -
 تتضمن: 

تنظيم توعيقة الطلبقة بقأهميقة   -
 الوقت.

بقققآلقيقققات   - القطقلقبقققة  تقوعقيقققة 
 وضوابط التظلم الأكاديمي.

 طرق المذاكرة الجيدة-
الطلاب   - كشقققققوف حضقققققور 

 والطالبات 
 المواد التدريبية التي قدمت -

رئيس لجنة  
الارشاد  
 الأكاديمي 

 
 
 

منسقي  
الارشاد  
 الأكاديمي 

 

رئيس  
لجنة  

الارشاد  
 الأكاديمي 

الأسبوع  
 ابع  الس
 

الأسبوع  
   التاسع  

الأسبوع  
 العاشر  

الأسبوع  
الحادي  

 عشر 

 فني 

نسقبة رضقا الطلبة   -
الققخقققدمقققات   عققن 
فققي   القققمقققققققدمقققة 
الجققانققب التوعوي  
تققققل   لا  والتثقيفي 

 %80عن 
عدد الفعاليات  -

المقدمة في الكلية لا  
تقل عن اثنان في  

   كل برنامج



 

 

قياس رضا  -
  الطلبة عن

خدمات الإرشاد  
الأكاديمي والدعم  
الطلابي المقدمة  

. لهم   

الطلبة   رضا  قياس 
خدمات    عن 
الأكاديمي   الإرشاد 
الطلابي   والدعم 

   لهم.المقدمة 

الاستبانة  وتحليل نتائج  تطبيق  
عمادة   موقع  على  الموجودة 
قياس   وحدة  والجودة  التطوير 

على خلال    الأداء  من  الطلبة 
 الدراسية. رات المقر 

الاستبانة  تقديم  - بنتائج  تقرير 
 المتعلقة بها. والتوصيات 

لجنة   رئيس 
الارشاد  
 الأكاديمي 

 
 

منسقي  
الارشاد  
 الأكاديمي 

 

رئيس  
لجنة  

الارشاد  
 الأكاديمي 

بداية  
الأسبوع  

الرابع  
 عشر 

نهاية  
الأسبوع  

الرابع  
 عشر 

 فني

الطلاب   رضا  نسبة 
الارشاد   خدمات  عن 

لا تقل عن    الأكاديمي
80 % 

تقرير فصلي   
بالشكاوى  

والمقترحات  
وحالات التظلم  

 الأكاديمي.  

تقرير فصلي  
بالشكاوى  

والمقترحات  
وحالات التظلم  

   الأكاديمي. 

  الإرشادخطاب رئيس وحدة 
للمرشدين    الأكاديمي
بالمشكلات    والمرشدات

والمقترحات من قبل الطلبة  
   الأكاديمي وحالات التظلم 

رؤساء  
 الأقسام 
 

منسقي  
الارشاد  
 الأكاديمي 

رئيس  
لجنة  

الارشاد  
 الأكاديمي 

بداية  
الأسبوع  
الخامس  

 عشر 

نهاية  
الأسبوع  
الخامس  

 عشر 

 فني  

نسققققبة الشققققكوى   -
التي تم حلهققا إلى  

  الشقققققكققاوىعققدد  
المققدمقة الى لجنقة  

 الات الطلابية حال

تقرير فصقلي عن  
خطققة الإرشققققققاد  
الأكقققققاديقققققمقققققي  
 بالكلية.

تقرير فصلي عن  
خطة الإرشاد  

 الأكاديمي بالكلية 

اعداد تقرير فصلى عن خطة  
الارشاد التربوي تتضمن  

جميع الإجراءات والنشاطات  
الدراسي   العام التي تمت خلال 

)الفصل الدراسي الأول  
 . والفصل الدراسي الثاني( 

رئيس لجنة  
الارشاد  
 الأكاديمي 

 
منسقي  
الارشاد  
 الأكاديمي 

رئيس  
لجنة  

الارشاد  
 الأكاديمي 

بداية  
الأسبوع  
الخامس  

 عشر 

نهاية  
الأسبوع  
الخامس  

 فني   عشر 

ن  تقرير فصقققلي ع  -
الإرشققققققاد   خطققة 

بالقسقققم  الأكاديمي  
من مجلس    معتمده
 القسم 

 


