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 ةالمقدم
محوو ه هوولخ مة يموو  وووي ه حوو ط لب ووتو مة تةووي مةم  وووا مةوووعو   مووت وم توووي    وو ا 

محووووو ه  وووووت   تة  وووووت   ;ملأكوووووتيومنق  م حوووووو  محوووووت ه هووووولخ مة يمووووو  بعووووو  محووووو هو  
 فووا بعو    ه  ت   تةمهشي ملأكوتيومنآملأكتيومن  ه  م وح  ملاهشتي ملأكتيومنق   

 مة  م   ملاةكمه  و .
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 الاستخدامطريقة 

 
 

   :لإضافة سجل جديد على الشاشة، اتبع الخطوات التاليةالإضافة   

 (F6).  اضغط على أيقونة إضافة السجل الجديد  .1

 ادخل البيانات على الشاشة. .2

 على أيقونة الحفظ بعد الانتهاء من إدخال البيانات المطلوبة اضغط .3

.(F10) 
 

 

 لاستفسار عن البيانات ا

 (F7) لإستعلامعلى أيقونة إدخال ا معين اضغط شرطللاستفسار عن  .1

إلى جزئية البيانات  حيث يتم تنظيف الشاشة من البيانات ثم حرك 

على  وبعد ذلك اضغطالاستفسار عنها وأدخل البيانات المطلوبة المطلوب 

 فقط. شرطذلك الحيث يتم عرض بيانات  (F8) لإستعلامأيقونة تنفيذ ا

 (F8)  لإستعلامعلى أيقونة تنفيذ ا اضغط جميع الشروطللاستفسار عن  .2

 .شروطال جميعحيث يتم عرض بيانات 

التي أدخلتها على الشاشة اضغط على  لإستعلامفي حال أردت إلغاء عملية ا .3

 (ctrl+Q) .  لإستعلامأيقونة إلغاء ا

 

 خلال الشاشة، اتبع الخطوات التالية للتعديل على بيانات سجل معين منالتعــديل  

 الخطوات المحددة للاستفسار. نفذ .1

 إلى البيان المطلوب تعديله. حرك  .2

 أدخل التعديل المطلوب. .3

 (F10).بعد  إدخال البيانات الجديدة اضغط  .4

 

 لحذف سجل معين من خلال الشاشة، اتبع الخطوات التاليةالحــذف   

 الخطوات المحددة للاستفسار. نفذ .1

 دد السجل المراد حذفه.ح .2

(Shift + F6)اضغط  .3  . (F10)   مفتاح  ثم  
 

 تنظيف السجل  
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لتنظيف السجل من البيانات الموجودة فيها قبل إجراء عملية الحفظ اضغط على  

 (Shift + F4).أيقونة مسح السجل 

 

 تنظيف مجموعة سجلات  

ة فيه قبل إجراء لتنظيف مجموعة سجلات ضمن إطار معين من البيانات الموجود

 .عملية الحفظ اضغط على أيقونة 
 

 

 التحويل بين اللغتين الرئيسية والثانوية 

 .للتحويل من اللغة الرئيسية للثانوية أو العكس اضغط على أيقونة تحويل اللغة   
 

 التحويل من الهجري إلى الميلادي وبالعكس 

ول الخاصة بالتاريخ اتبع للتحويل من الهجري إلى الميلادي أو العكس في الحق  

 الخطوات التالية:

 إلى حقل التاريخ المراد تحويله . حرك  .1

 .اضغط على أيقونة تحويل التاريخ  .2
 

 الطباعة 

، في (Shift + F8) لطباعة تقرير مرتبط بالشاشة اضغط على أيقونة الطباعة   

ته، وفي حال حال كانت الشاشة مرتبطة بتقرير يتم إظهار التقرير لتتمكن من طباع

 عدم ارتباطها بتقرير يسمح لك بطباعة الشاشة الظاهرة أمامك.
 

       ملاحظات    

 لا يمكن إجراء عملية الحذف للتصنيف الذي تم استخدامه في شاشات لاحقة.
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 شاشة المحاضرون
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الوظيفة: 

شوووي ملأكوووتيومن ةع وووفي محت وووه فووون مة تم ووو ق  م  فووون مة يموووو  وم وووو  م  وكووو   مةمه 
وكوو   مووي ط ةوويو تق  ومكوو  ملاوووم ف  بوو  لةووا موو   ووفط شتشوو  مةمحت ووه   ووو مو 
 تو  مةمحت ه م  هق    مةا م  هقو  مةوو ط مةموي ن م  هقو  مةقتمو ق  وم  وي مةمحيووي 

 فن هلخ مةشتش  م  وك   مةمحت ه مهشيم أكتيوموت ةعمهحع  مة تم و .
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 المرشدون 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الوظيفة: 

ملاهشتي ملأكتيومنق م   فط  – م  ش هة شؤ   مةكعوتت هذه الشاشة موجودة 
م زو ه   فومت وعن  هلخ مةشتش  وم  م زوع مة في بط مةمهشيو  م  مةمهم ع ب 

 م  وح ةعشتش  حوي مةع  :
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   مةمن بع  أوتوهت وم   عي فن هلم مةمه ع مةممغوهمت مةمن وي عهت مةموم ي     
 مةمهشيو   مة في.

 
 

فن هلم مةمه ع و هه مةحت ه   مةم هف   بع  م ه  مهشي   أكتيومو    بيي 
 .مة في مةلو  وهشيه  هلم مةمحت ه

فن هلم مةمه ع ب ي مة غ  بع  هلخ مةم  ح   مةمومتة  تة في غوه مةمت  و  ةمهشي 
وم   عي مة في مةلو  لا و  ي ةيوه  مهشي     ي   ع مةمؤشه بع  أحي مةو  ه

ق  ومك ا م   فط هلخ مةم  ح  م موته مة في  شكط وي ي  م زو ه  بع  أكتيومن
 مةمحت هو   تة غ  بع  زه م فول مةم   ي فن  فس مةصفح .

فن هلم مةمه ع ب ي مة غ  بعوا و هه مة في حوي مةمحييمت مةمن مي عمهت فن 
 مه ع مةممغوهمت.

فن هلم مةمه ع و هه مة في مةمت  و  ةعمهشي ملأكتيومن مةم مته فن مةمه ع  
 ملأصفه.

ب ي مة غ  بع  هلم مةزه "م زوع مة في" وم  م زوع مة في غوه مت  و  ةمهشي  
 أكتيومن بع  مةمهشيو   تةموت ي.

  .ب ي مة غ  بع  هلم مةزه "مةمهم ع" وم  مةمهم ع ب  م زوع مة في بع  مةمهشيو
 

ب ي مة غ  بع  هلم مةزه "مةمهم ع ب   في محت ه" وم  مةمهم ع ب  م زوع 
 مة في ب  مةمحت ه مةم مته فن مةمه ع ملأصفه.

 
أو ووت فوون هوولخ مةشتشوو  ومك ووا   تبوو  محهوووهو   حووو  للم أهيت   تبوو  مة ووفي مةوولو  

غوووه لا وم  وو   ةمهشووي أكووتيومنق كووط مووت بعوووا ف عووا هوو  مةوولهتي مةوو  مووتي مة ووفي 



 

9 

مةمت  و  ةمهشي  مف وعوا  تة وغ  بعو  أحوي حح ةوا  مو  غو  مة وغ  بعو  زه مة  تبو  

لم أهيت   تبووو  مة وووفي مةموووت  و  ةمهشوووي  وووط موووت بعووووا ف عوووا  فووون أبعووو  مةشتشووو ق  مط

مةولهتي مةو  مووتي  وفي مهشووي  مف وعوا  موو  غو  مة ووغ  بعو  زه مة  تبوو  فون أبعوو  

 مةشتش .

 تغيير المرشد 
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 الوظيفة: 

 تغيير مرشد طالب الى مرشد اخر.

 

 عند الضغط على هذا الزر يتم نقل الطالب من المرشد الأول الى الثاني. 

 

 عند الضغط على هذا الزر يتم نقل الطالب من المرشد الثاني الى الأول.   

 

 عند الضغط على هذا الزر يتم نقل جميع الطلاب من المرشد الأول الى الثاني. 

 

 عند الضغط على هذا الزر يتم نقل جميع الطلاب من المرشد الثاني الى الأول. 

 

 

 

 سجل الارشاد 
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 الوظيفة: 

 المرشدين كافة يبين والذي الإرشادي السجل عرضتقوم وظيفة هذه الشاشة على 
 كل تعيين تم الذي والفصل التاريخ عرض مع معين، طالب إرشاد على تناوبوا الذي

 .تغييره وتاريخ فيه مرشد
 

 حذف المرشد الأكاديمي

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الوظيفة: 

 لجميع وذلك للطالب الأكاديمي المرشد إزالة يتم الشاشة هذه خلال من 
 بإدخال وذلك( قيده مطوي متوفي، منسحب، متخرج،) مقيدين الغير الطلاب حالات

 وتخصص وكلية المقر حقول اراختي خلال من الطلبة عن للاستعلام المحددات
 صح إشارة وضع يتم ثم طالب(، الى... معين طالب )من اختيار وممكن الطالب

 تنفيذ. زر على والضغط الأكاديمي المرشد عنه إزالة المراد الطالب أمام
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 خطة الطالب

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 الوظيفة: 

 تظهر حيث توياتهاومس المقررات طبيعة مع الدراسية الطالب خطة مقررات عرض
 باللون الحالي الفصل في المسجلة والمقررات الزهري، باللون الاجتياز مقررات

 المعادلة ومقررات الفاتح، الأزرق باللون الداخلية المعادلة ومقررات الأخضر،
 والمقررات الأحمر، باللون المتبقية والمقررات الداكن، الأزرق باللون الخارجية
 لمقررات ترصد لم التي النتائج وتظهر الأبيض، باللون ملةمكت غير أو المستمرة

 .الأصفر باللون الدراسي الفصل إغلاق بعد لطالب
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 تقارير الارشاد

  

 
 

 الوظيفة: 

وم فه محهوهم ق وم  م موته   ع مةمحهوه ممت  في مت  و  ةمهشي م   في غوه مت  و  
 ةمهشي حوي مةممغوهمت فن مةشكط أبفخ.
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 فيما يخص المحاضر على البوابة الالكترونية

  فان الخدمة تكون بالشكل الاتي:
ق ط كط لةا و ي بع  مةمحت ه م  وي ط بع  مة  م   ملاةكمه  و  مة تص   تةح  ط 
 مةمو وط  وي ط مو  مةموم ي   كعم  مةوه    ي لةا ومم ع مة   مت فن مةشكط 

 مي تخ:

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

15 

 
 

 يظهر للمرشد الصفحة التالية وفيما يلي توضيحا لها 2بعد اختيار الخطوة  


